Stavebni bytoveé druzstvo Litoméiice, Novobranska 10, Litoméiice.

Smérnice ¢. 01/2012

0 zpusobu zadavani zakazek hrazenych z dlouhodobé zalohy na opravy,
paj¢kou SBD nebo Gvérem od banky.

Zakézky hrazené z dlouhodobé zalohy na opravy a udrzbu (dale DZO), paj¢kou nebo
avérem jsou ¢lenény podle finanéniho objemu na étyti zakladni kategorie.

A

1. Zakézka do 5000.- K¢

2. Zakazka od 5000,K¢ do 25000.- K¢

3. Zakézka od 25000,- K¢ do 250000,- K¢

4. Zakazka nad 250 000,- K¢.

K bodu Al) Zadani muze provést piedseda samospravy nebo spravce piimo. Postaci

jeho podpis nalikvidacnim dokladu ( paragon, faktura) nebo na Zédance o opravu.

K bodu A2) Zadani mize proveést opét predseda samospravy nebo spravce primo.
Likvida¢ni doklad musi potvrdit piedseda SA nebo spréavce a dalsi odpovédnd osoba
samospravy.

K bodu A3) Zadani je provedeno na zakladé specifikace pozadavku piedsedy
samospravy nebo spravce zpravidla Zadankou na opravu , pripadné v zapise z c¢lenské
schiize. K Uplnosti poZzadavku v pripadech kombinace vlastnictvi je nutny i souhlas
spolecenstvi nebo jednotlivych vlastnika podle podminek v misté. Na zakézku je uzaviena
smlouva.

1. Pozadavky piedsedti samosprav ¢i spravct na zadani zakézky prijima sekretariat reditele.
Po obdrzeni Z&dosti jsou materidly (Zadanka,zépis ze schiize, pisemny souhlas vlastniki )
opatieny krycim listem na kterém se zaznamena pribéh fizeni.

2. K planované akci se vyjadii ER z hlediska zgjidténi financi a ekonomickych aspekti
smlouvy. TN z hlediska planu, potieby podie technickych kontrol objekti  a navrzené
technologie . Stanovisko mohou dét i dalsi slozky SBD v piipadech specifickych oprav
( vytahy, elektro, pozarni zatizeni, metrologie a pod).

3. Naredizaci zakazky uzavie ieditel SBD smlouvu o dilo nebo jinou smlouvu podie
druhu poZadovanych vykonu. Zakézky v objemu do 250 000,- Ize zadat piimo z ruky ato
firmé, kterou doporucuje zadavatel opravy piipadné technické oddéleni. Smlouvu a
dodavatele praci schvaluje feditel SBD.

K bodu A4. Zakézky vyssiho objemu lze zadat pouze vybérem podle bodu B) této
smérnice. Pro kvalitni a odpovédné rozhodovani vede TO jednotnou databézi dodavatel skych
firem. Tato databaze obsahuje povinné zakladni Udaje o firme, spojeni, jména odpoveédnych
zéstupci, rozsah ¢innosti podle OR nebo Zivnostenskych oprévnéni, specidlnich opréavnéni
(elektro, plyn, metrologie, pozarni, vytahy). Ekonomicky Usek dopliiuje Udaje o ekonomické
arovni firmy, technicky Usek Gdaje o kvalitativni bonité dodavatele.



Nejdulezitejsi kriteria pro dodavatel e:

- drivejSi zkuSenosti druzstva s Uplnosti a kvalitou dodavky
- z&ruky za provedené préce

- vyfizovéani pripadnych reklamaci

- Uroven dokladi

B
Vnitikni pravidla pro zadavani zakéazek.

Zakézky A 3,

Na zékladé vyhodnoceni kryciho listu se souhlasnymi stanovisky SA,ER,TN a podle potieby
dalSich dozek reditel druzstva uzavie navrzenou smlouvu nebo vyZzada jegi navrh. V piipadé
vyhrad k dodavateli rozhodne podle piiloZzenych argumenti.

Zakazky A 4.

1. Technické oddéleni v pripadé ndvrhu SA vyzada nabidky dalSich dodavatelu ato tak, aby
bylo mozno vybirat nggméné ze t¥i. Pokud SA nikoho nenavrhuje TN oslovi ngméné tii
pripadné dodavatele. K tomu poslouZi vlastni databaze firem. V ptipadé osloveni nové firmy
se tato firmav okamZiku nabidky zaklada do databaze SBD. Termin podani nabidek je tyden
po vyZadani, max. deset dnt (navrhuje TN nakrycim listé) . Podminkou nabidky je oznaceni
nézvem akce na obélce s poznamkou , NABIDKA®.

2. Nabidky soustiedi sekretarid a preda fediteli SBD. Ten stanovi termin vybéru. Vybér
provede komise sloZzena z :

feditele SBD, ekonomického reditele, TN a zastupce samospr avy (predseda nebo spravce).
V rozhodovacim procesu ma kazdy Gc¢astnik jeden hlas, zastupce SA hlasy dva.
Schvéleno P-SBD 28.3.2012.

Plati ihned. Vaclav Kuchynka
feditel SBD Litoméfice



